REGISTRO EN ELSISTEMA UNICO DE BENEFICIARIOS DE EDUCACION SUPERIOR 



Pasos: 

1. Ingresa a www.subes.sep.gob.mx 

| iff; JL3? CNSES 
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1.1 En la ventana de inicio de sesion hay tres opciones: 

a. Iniciar sesion (si se ha registrado anteriormente) 

b. Recuperar contrasena 

c. jRegistrate ahora! 

2. Selecciona "jRegistrate ahora!" 




Ingrasa como attudkanta i docanta 



Irwt >4 uni mn 




2.1 Escribe tu Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP). Si no cuentas con ella, la puedes consultar en 
http://consultas.curp.gob.mx/CurpSP/ 

2.2 Proporciona la direccion de tu correo electronico. Asegurate de que este bien escrito. 

2.3 Genera una contrasena, preferentemente una palabra que te sea facil de recordar pues ingresaras mas adelante 
al sistema y se te requerira de nuevo. 







Regrstro al Sistema Umco de Beneficiarios de Educac>6n Superior 



2.4 Si tu registro se concluyo satisfactoriamente, ingresa con tu CURP y contrasena registrados. 

2.5 En una pestana nueva se abrira el portal del SUBES. 



3. Inicia sesion en la seccion "Ingresa como estudiante/docente". 




Ingresa como estudiante / docente. 



CURP 



CONTRASENA 



Inicia sesion 



3.1 Ingresa tu CURP y la contrasena que generaste. Da click en "Iniciar sesion' 






4. En la seccion "Informacion personal" el sistema te guiara mediante campos en los cuales ingresaras los datos que se 
te requiera, tales como la entidad federativa donde vives, entre otros. 







Aniww Iwm 
Cuiiu OrtJi 




a utlormacion o$ tu Dorrxtifto 


9 Map* da tu OOffltClIlO 














Secciones- 








O TfM V HfttllVI • It tUNM 4UOM M MIX 4 to iMMTW ■ 

u \%m 


mj 1 y f f | 

J * ^ J 3 M 

V , 1 ♦ ' r 

j I 

a UflNH 








o 


in 


f. ; ( * ** ' 










OtoumwwirtftnM 


/ / •« , 






MM m mm Mt«* 




O tint MllUd llpl 1 liuniMt <|r MMill (4ipniMIIUUi 
III Omni Mni 

AVVNCM « 


l*li MtaHi XI 4 • ' | * 

fc .» 





4.1 Una vez terminados los campos de la informacion de tu domicilio, guarda tu informacion con el boton 
"Guardar". Despues deberas proporcionar los datos de la seccion "Informacion Basica", se te pedira tu nombre 
completo y otros datos. Guardalo con el boton "Guardar". 

A Informacion B<ki 



ncoMiia 



Antes de iniciar una solicitud de beca, es necesario que en tu perfil aparezca capturada de manera actualizada y correcta 
tu informacion escolar y/o de docente. Para corroborar esto, se te sugiere atender las siguientes indicaciones: 

5. En la pestana "Informacion escolar" se mostraran las FICHAS ESCOLARES Y DE DOENTE de las instituciones en las que 
te encuentras inscrito. Estas fichas son las que el SUBES tiene como disponibles y estan agrupadas por institucion 
educativa. 
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NOTA: En caso de no contar con una FICHA ESCOLAR Y/O FICHA DOCENTE actualizada, es decir, que no aparezca tu 
informacion, se mostrara el siguiente mensaje. 
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5.1 Al dar click sobre el nombre de una institucion, se desplegaran los detalles de las fichas relacionadas a la 
misma. 

Si te encuentras inscrito en dos o mas instituciones educativas, es necesario que elijas la escuela con la 
cual deseas postularte a la beca. 
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5.2 Para ACTIVAR una FICHA ESCOLAR, damos click en el boton "Activar". 

NOTA: La ficha escolar seleccionada sera la que se usara para realizar tu solicitud de beca. Comprueba que tu 
informacion sea correcta y que estas eligiendo la ficha correcta. 

- UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO 

ESCUELA NACIONAL DE TRABAJO SOCIAL 



Mivei 


Tipo docente 


Tipo plaza 


Tiempo dedicado 


E status 


Activar Ficha 




LICENCIATURA 


DOCENTE 


ESTRUCTURAOGASE 


Tiempo Complete 


Active 


| Activar | 





5.3 Confirma que deseas activar la ficha introduciendo los numeros y letras de la imagen que aparecera y dando 
click en el boton "Acepto". 



Confirmo que mi informacibn docente es correcta 

Para activar tu *nformac»6n doctntt liana et ugu*nte campo con ai cddgo qua vas an la imagan (an 
mayusculas) y haz cfcc an ai boton ACEPTO' 
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5.4 Una vez activada una ficha escolar, solo se mostraran los datos de la institucion elegida. 



Penodo: 2015 
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NOTA: Podras cambiar tu ficha solo si aun NO realizas alguna solicitud de beca. 

5.5 Para CAMBIAR la FICHA, damos click en el boton "Desactivary Cambiar". 

Penodo: 2015 r* urn 
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6 SCUELA NACtONAL 0€ TRABAJO SOCIAL 
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5.6 Confirma que deseas desactivar la ficha escolar introduciendo los numeros y letras de la imagen y dando 
click en "Desactivar. 



Confirmo que deseo DESACTIVAR esta informacidn docente. 

Para desactivar tu mtarmacidn docente Mena el sig<j«ente campo con el cOcfcgo que ves en la imaqen (en 
mayuscuftasi y haz cbc en el botOn ‘OESACTTVAR* 

UF66C 



Una vez desactivada tu ficha, podras realizar nuevamente los pasos para la activacion de la information de 
una institucion diferente. 







6. En la seccion "Solicitudes de beca", el sistema te desplegara un catalogo de becas. Dando click en cada una de las 
opciones podras acceder a la convocatoria de la beca y revisar cuales son los requisitos que necesitas para ser 
candidato al apoyo. 
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Manutenci6n 

Zacatecas 




6.1 Una vez que elijas una beca, oprime en la opcion "solicitar esta beca". 




PROYECTA 10,000 
ESTUDIANTES CANADA 2015 

Monto total $50000 

3C Compatibilidad con otras 
becas 



(H Detalles del programa 



Solicitar esta beca 



El sistema arrojara un cuestionario de estudio socio-economico. 

6.2 Contesta los campos del cuestionario, por favor, no olvides dar click en "guardar" en cada seccion del 
cuestionario. 

Puedes interrumpir la contestation de tu cuestionario, cerrar la sesion y volver mas adelante; el sistema 
guardara tus datos e informacion que proporciones. 
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CARTA PROTESTA 




6.3 Adjunta los documentos que el sistema te solicite. Recuerda que deben estar previamente guardados en tu PC o 
memoria USB en formato PDF, JPG o JPEG; deben pesar menos de 400 KB. 

Puedes revisar cuales son los documentos que se te pedira que adjuntes en la convocatoria completa de la beca 
que seleccionaste. 

NOTA: Los archivos los enviaras en el modulo de "Archivos enviados" el cual se explica mas adelante en este manual 
(PUNT0 7). 

6.4 Al terminar de adjuntar los documentos, deberas regresar a la seccion "Solicitudes a beca" y dar click en el 
boton "imprimir acuse". 

Obtendras tu "Acuse de Registro del Aspirante" el cual deberas guardar e imprimir. Con esto has 
terminado el proceso de registro de solicitud. 

ACUSE 0€ REGISTRO DEL ASPWAWTt 
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6.5 Podras CANCELAR tu solicitud de beca solo si se encuentra "finalizada". Ten en cuenta que si presionas 
CANCELAR BECA, no podras volver a solicitarla. Si estas completamente seguro de cancelarla realiza lo 
siguiente: 

Da click en el boton CANCELAR BECA 




Confirma que deseas cancelar tu solicitud de beca introduciendo los numeros y letras de la imagen que 
aparecera y dando click en el boton "CANCELAR Ml SOLICITUD". 








7. En el modulo "Archivos enviados" encontraras los archivos enviados y/o pendientes por enviar de tus becas que 
soliciten algun tipo de archivo. 

7.1 ARCHIVOS PENDIENTES 

En el bloque izquierdo se mostara una lista con los archivos pendientes por subir al SUBES que desplegara 
el nombre del documento, la fecha limite para su carga y la convocatoria que lo requiere. 

En el bloque derecho podras realizar el envio de los archivos pendientes. 



■£• Unicamente podras adjuntar archivos en formato PDF o JPG que NO rebasen los 400kb de peso. 



A Archivos Pendientes de Enviar 




Fecha 




Documento 


Limite 


Convocatoria Estado 


Carta de postulacion por la 


19/Feb 


PROYECTA IJJMJAJJ 


IPES de origen 




100000 






ALUMNOS 


COMPROBANTE DE 


19/Feb 


proyecta ijibhsuh 


CONCLUSION DE ESTUDIOS 




100000 


DE INGLES 




ALUMNOS 



■ii Enviar Archivo 



I Setecciona una opcion 



Setecciona una opcion 



Carta de postulacion por la IPES de origen 
COMPROBANTE DE CONCLUSION DE ESTUDIOS DE INGLES 



7.2 Para ENVIAR un archivo, selecciona el nombre del archivo y elige el documento a enviar. Asegurate de que 
cumpla con las caracteristicas indicadas (formato PDF o JPG y que no rebase los 400kb). 



«L Lrrviar Arctiiv* 
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Al cargarse el archivo se mostrara un mensaje de confirmacion. 

•-*<? <d Ud'4KTM 10.751922 
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7.3 HISTORIAL DE ARCHIVOS ENVIADOS 



En este bloque se mostraran los documentos cargados agrupados por convocatoria. 

Al dar click en el nombre de una convocatoria, el sistema desplegara los documentos cargados con la 
posibilidad de visualizarlos (boton verde) y si la fecha de carga aun no termina tambien se podra cambiar o 
actualizar el archivo dando click en el boton "Examinar". 




Q 



(Cftcfc Mbrt §4 nombti a» la convootofu para moatrar lea arcbwas CJT|Jdot) 





Tambien puedes encontrar el paso a paso para realizar este proceso en el portal web de la CNBES 
( www.cnbes.sep.gob.mx) en la seccion "Becarios", "iComo adjuntar documentos para segundo pago?". 





8. En el modulo "Historial de Pagos" encontraras las opciones para Agregar y/o Actualizar tu CLABE interbancaria, asi 
como para revisar el historial de pagos que se te han realizado. 

8.1 Para AGREGAR una CLABE interbancaria es necesario contar con este numero que te proporciona tu institucion 
bancaria y el documento digitalizado que compruebe que la cuenta esta a tu nombre. (Aqui puedes consultar 
algunos tips para obtener una cuenta bancaria http://168.255. 101. 19/?q=node/33) 

Escribe tu CLABE en el campo de texto. 

Selecciona el archivo comprobante. 

Por ultimo, da click en el boton "Guardar CLABE". 
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Una vez guardada la CLABE, tendras la opcion de modificarla dando click en el boton "Modificar CLABE" y 
repitiendo el llenado de los espacios; se mostrara lo siguiente: 



8.2 Para MODIFICAR la CLABE interbancaria damos click en el boton "Modificar CLABE". 



3 D«to« 69 la CLABE mt»cti*rK#rva 








Ingresamos la nueva CLABE en el campo de texto. 
Seleccionamos el documento comprobante. 
Damos click en el boton "Guardar CLABE". 
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8.3 En el bloque de DETALLE DE PAGOS se mostrara el historial de los pagos que se te han realizado agrupados por 
convocatoria. En el detalle de los pagos observaras la cantidad, el banco, tipo de pago y la fecha de cobro; si el 
pago fue realizado por Referenda, mostrara la fecha de inicio y la fecha de caducidad. 



S Detalle de pagos 

(Clik sobre el nombre de la convocatoria para mostrar los pagos realizados). 

„ PROYECTA 100000 ALUM NOS 2014 



Cantidad 


Banco 


Tipo Pago 


Fecha Cobro 


Fecha Inicio 


Fecha Caducidad 


20.0C0.C0 


BBVA BAN COMER 


T ransferencia 


22/10/2014 







w BEGA EX CELE NCI A-TRANS PORTE marzo 2014 
v SERVICIO SOCIAL - 2013 
t EXCELENCIA - 2013 
T PRONAG ES MEXICO 



Tambien puedes consultar los pasos para realizar este procedimiento en el portal web de la CNBES 
( www.cnbes.sep.gob.mx) , en la seccion "Becarios", "iComo capturar la CLABE Interbancaria?". 






9. En la seccion de "Mensajes" te enviaremos avisos con informacion importante relacionada a convocatorias, 
solicitudes y pagos. Te invitamos a estar pendiente de esta seccion ya que constantemente te enviaremos 
informacion. 





10. En modulo de "Configuracion" se puede cambiar el correo electronico, la contrasena y la foto de perfil del 
estudiante. 



10.1 Para cambiar el correo electronico es necesario ingresar nuestra contrasena y posteriormente el nuevo 



con su confirmacion. Echo esto presionamos 



y los cambios se veran reflejados en la cuenta. 



B Cambio de Correo Electronico 



Correo Electronico Actual 



i n geba rue h @ g ma i I . com 



Contrasena Actual 



Correo Electronico Nuevo 



Confirma Correo Electronico 



Actualizar 



Informacion x 

Correo Electronico actualizado con exito! 



10.2 Para realizar el cambio de contrasena es necesario ingresar la contrasena actual, la contrasena nueva y 



Actualizar 



su confirmacion, echo esto presionar 



fi Cambio de Contrasena 



Contrasena Actual 



Contrasena Nueva 



Confirma Contrasena 



Actualizar 



Enviaremos la nueva contrasena a tu correo. 



InFormacion 

Contrasena actualizada con exito! 















10.3 El sistema SUBES nos permite subir una foto de perfil, esta se carga desde el modulo de configuration y 
la podemos cambiar en cualquier momenta, el tamano recomendado para esta es de 200x200 pixeles. 

El sistema permite buscar la ubicacion de la foto en el equipo o se puede arrastrar al area marcada. 



0 Foto de perfil 




6 



Busca en ell equipo 



Tamano recomendado 200 x 200 pixeles. 
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11. "Cerrar Sesion" Te permite salir del sistema de forma segura. 





